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1 Innledning

*  Kommunen ma registrere avslutning av introduksjonsprogrammet i NIR for deltakere som ikke lenger deltar i program
* Dersom kommunen ikke registrerer avslutning vil NIR automatisk avslutte personen nar fristen for giennomfgring av
programmet er utgatt. Personen vises da med «avslutningsarsak ikke registrert»
» Kommunen ma i disse tilfellene registrere ny korrekt avslutningsarsak. Avslutningsarsaken som NIR hadde beregnet vil

da slettes

*  Kommunen kan benytte rapporten «Oversikt over personer avsluttet introduksjonsprogram etter integreringsloven» for a
kontrollere at alle er registrert med riktig avslutningsarsak og avslutningsdato
* Pa de neste sidene fglger en brukerveiledning for hvordan kommunen kan
» registrere avslutningsarsak i NIR
» legge til ny avslutningsarsak der NIR automatisk har beregnet en avslutningsarsak

» benytte rapporten over avsluttede deltakere i introduksjonsprogrammet for a kontrollere registreringene i NIR

L

Avslutning
+ Leggtil

@ Det er ikke registrert avslutning

Slik ser det ut i NIR pa

—  en person som ikke er
/ registrert avsluttet




2 Registrere avslutning av introduksjonsprogram

Kommunen ma registrere avslutning av introduksjonsprogrammet i NIR under punktet Avslutning. Klikk pa knappen Legg til og
velg korrekt avslutningsérs?{og avslutningsdato. Dato for avslutning ma vaere innenfor fristen for giennomfgring av program

~VElg - ~
Arbeid
Sluttmal Arbeid med lonnstilskudd fra MAY
Arbeid og grunnzkole
Arbeid tdanning - vid d e
S rbeid og utdanning - videregéende opplaEring Handiing

Arbeid og utdanning - fagskole

Arbeid og utdanning - hoyere utdanning

Hoyere utdanning

Fagskole

Videregaende oppleEring - fag og yrkesopplaring
Grunnskole

Arbeidsmarkedstiltak i regi av MAY

Kvalifizerende tiltak i regi av kommunen eller andre aktorer
Hjemmeveerende med omsorg for barn under 1 &r
Hjemmeveerende med omsorg for barn over 1 &r

Fullfore videregaende opplering - under 25 ar Viz detaljer ~

Avslutning

+ Leggtil

Legg til avslutning |kke arbeidssoker
Helzemessige utfordringer
Avzlutningsdato* lkke lenger i kategori, mistet rett
Flyttet i

Avslutningsérsak *

- Velg - hd

x  Avbryt Avslutning Tips: Ved valg av

+ Leggu avslutnlngsar'sak vises
en kort beskrivelse av

Legg til avslutning hva avslutningsarsaken
er ment a dekke. Se

Tips: Dersom deltaker har vedtak Avslutningsdato 21062021 =
og tiltak som er registrert med
lengre varighet vil det komme
opp et varsel. Det samme gjelder
for vedtak uten sluttdato. Vedtak

og tiltak som er registret med en
t”_dato etter avslutning VII @ Det er registrert vedtak/tiltak som fortsetter etter valgt avslutningsdato. Lagrer du denne avslutningsdatoen, vil tiltakene vises som ikke gjeldende.

veiledning til alle
Avslutningsarsak * avslutningsérsaker pé

Videregaende opplering -stu - v

slide 10 -12 (tabell)

Videreghende oppleering for voksne i
studieforberedende utdanningsprogram

automatisk settes til ikke
gjeldende =+ Erdusikker pa at du vil lagre? x Avbryt




3 Registrere avslutning av introduksjonsprogram — permanent stans

Nar kommunen registrerer vedtak om permanent stans fgr programmets ordinaere avslutning, ma kommunen i tillegg registrere

avslutningsarsak under et Avslutning. Se tabellen over avslutningsarsaker med veiledningstekster.
o~
< + Leggtil Arbeid med lonnstilskudd fra MAV Vis slle vedtak -

Arbeid og grunnskele ;
Arbeid og utdanning - videregéende opplering

Vedtak = Resultat 5 Arbeid og utdanning - fagskole gistrert av = Oppfkommune,/bydel = Handling
Arbeid og utdanning - hoyere utdanning

Permanent stans Vedtak fattet Hoyere utdanning 24-NIBD Beerum Vic detaljer ~
Fagskole

| AWVslutning

Legg til avslutning

——

Avslutningsdato *

Avslutningsarsak *

Antall timer arbeid per uke *

Avslutning &

Stans

Videregéende opplering - fag og yrkesopplering
Videregéende opplering - studiespesialisering
Grunnskole

Arbeidsmarkedstiltak i regi av NAV

Kvalifiserende tiltak i regi av kommunen eller andre aktorer
Hjemmeveerende med omsorg for barn under 1 &r
Hjemmeveerende med omsorg for barn over 1 &r

lkke arbeidssoker

Helsemessige utfordringer

Ikke lenger i kategori, mistet rett

Flyttet e

- Velg - hd

| AR i I LIS, L et VS e L e L

arbeidsforholdet/ene

et e mne

wslutningsarsak Antall timer arbeid per uke $ Avslutningsdato & Registrert av e

Vedtak om permanent stans 14.09.2022 Regelmotor

~

Tips: Vedtak om permanent stans er i
utgangspunktet kun aktuelt der det
ikke oppnas enighet mellom
kommunen og deltakeren, og det er
kommunen som gnsker a stanse

programmet, se juridisk veileder til
integreringsloven

Bestemmelsen gjelder ikke ved frivillig
avslutning av programmet, eller der
programmet avsluttes som fglge av
oppnadd sluttmal eller endt
programtid

Oppfkommune/bydel $ Handling

Bazrum

Nar arsak er registrert vil permanent stans sta som slettet (i kursiv) og avslutningsarsak (her arbeid) blir stdende som aktiv

Avslutning ¥
Ordinger avslutning

Stans (slettet)

Avslutningsdrsak

Antall timer arhsider uke 3 Avslutningsdato & Registrert av

Arbeid 390 14.09.2022 3025-ASGE

Vedtak om permanent stans 14092022 Regelmotor

Oppfkommune/bydel Handling

Baerum Vis detaljer ~

Baerum 5



https://www.imdi.no/kvalifisering/regelverk/juridisk-veileder-til-integreringsloven/kapittel-4-introduksjonsprogrammet/

4 Redigere avslutning av introduksjonsprogram

Avslutninger registrert av kommunen kan redigeres eller slettes ved a klikke pa Vis detaljer under Handling. Det er ogsa mulig a
legge til en ny avslutning der regelmotoren i NIR har beregnet en avslutning, se neste

Avslutning

| avslutningshistorikk  ~

Antall
timer
per uke Avslutningsdato Registrert Oppfolgingskommune/bydel
Avslutning = Awslutningsérsak = - - ave - Handling
Videregaende 3024- Vis
Ordinger avslutning oppleering - 21062021 :JIE-D Beerum detaljer
studiespesialisering - Redigerte og
slettede avslutninger
vil vises ved a klikke
e — ° .
Aveluti pa Vis all
vslutning Viz all avslutningshistorikk avslutningshistorikk
Antall
timer
per uke Avslutningsdato Registrert Oppfolgingskommune/bydel
Avslutning = Avslutningsarsak = = = Ve = Handling
Videregadende 3024~ . o
Ordinger avslutning opplering - 21062021 N Bezrum Tips: Avslutningsa rsaker:e flyttet,
NIBO utvandret og dgd kan bade

Registrert dato: 08.06.2021

# Rediger o Slet

studiespesialisering

v

beregnes av regelmotor basert pa
data fra Folkeregisteret og velges
som en avslutningsarsak av
kommunen. Disse kan redigeres,

uavhengig av om kilden er
regelmotor eller kommunen. For
avslutningsarsaker som kun
beregnes av regelmotor, se tabell
over avslutninger.




5 Legge til ny avslutning av introduksjonsprogram

Dersom kommunen ikke har registrert avslutning i NIR innen fristen for giennomfgring av programmet, vil regelmotor automatisk
beregne en avslutning pga. utgatt gjennomfgringsfrist. Personen vises da med «avslutningsarsak ikke registrert».

Kommunen kan ikke redigere eller slette en avslutning beregnet av regelmoto

en de kan legge til en avslutningsarsak sa lenge

datoen for avslutning er innenfor gjennomfgringsfristen. Avslutningen beregnet av regelmotor vil da slettes av systemet.

Avslutning

+ Leggtil

Avslutning ¥

Avshutningsérsak = Antall timer arbeid per uke s

Avshutningsérsak ikke registrert

Vis all avslutningshistorikk  ~

Avslutningzdato = Registrertav Oppf kommunebydel 5 Handling

15112023 Regelmotor Vennesla

Avslutning

+ Leggtil

Legg til avsiutning

Avslutningsdato

Avslutningsérsak *

Avslutning >

Ordinger avslutning

dd.mm.adas

- Velg -

Avslutningsarsak =

Avslutningsarsak ikke registrert

Antall timer arbeid per uke

Ved 3 klikke pa «Legg til»
knappen kan du legge til
ny avslutningsarsak

Tips: Det er fullt mulig a
etterregistrere riktig
avslutningsarsak etter at
gjiennomfgringsfristen er utlgpt,
sa lenge datoen for avslutning
er innenfor fristen for

Avslutningsdato = . "
giennomf@ring

15112023




©
6 Legge til ny avslutning av introduksjonsprogram forts.

Personen vises na med ny avslutningsarsak registrert av kommunen, i dette tilfelle «Arbeid».

Oversikt over avslutningsarsaker kommunen kan registrere se «Avslutningskoder for introduksjonsprogrammet»
Oversikt over avslutningsarsaker beregnet av regelmotor se «Avslutningskoder beregnet av regelmotor»

Avslutning

e

Avslutning = Avslutningsdrsak = Antall timer arbeid per uke = Avshutningsdato = Registrert av ¥ Oppf kommune/bydel + Handling

Vis all avslutningshistorikk

Ordinger avslutning Arbeid 300 15112023 Ces Vennesla Vis detaljer ~

/'

Hvis du trykker pa linken «Vis all avslutningshistorikk» vises
ogsa den slettede avslutningen beregnet av regelmotor, i
dette tilfellet «Avslutningsarsak ikke registrert»

Avslutning
:

Avslutning =

Viz nyeste avslutningshistorikk -~

Avslutningsarsak = Antall timer arbeid per uke = Avslutningsdato = Registrertav = Oppf kommung /bydel = Handling

15112023 ces Vennesla

Ordingsr avsiutning (siettet)

Avslutningsérsak ikke registrert

Ordingr avslutning Arbeid 300 15112023 ces Vennesla Vis detaljer ~




7 Rapport over avsluttede deltakere i introduksjonsprogram

Kommunen kan benytte rapporten «Oversikt over personer avsluttet introduksjonsprogram etter integreringsloven» til 3
kontrollere at alle som er avsluttet i introduksjonsprogrammet er registrert med riktig avslutningsarsak og avslutningsdato.

Rapporten er saerlig nyttig for a fange opp personer som er avsluttet av regelmotor pga. utgatt giennomfgringsfrist, og med
avslutningsarsaken «Avslutningsarsak ikke registrert»

Kommuner

NIR rapporter for personer omfattet av integreringsloven

‘v IMDi  NIR og Bosetting
Arbeidsflate | Mottak | Personer |

<> Bogetting

~ NIR

& Rspporter - Integreringzloven

duksjonsloven

@ Dizze NIR rapportene inneholder kun personer som er omfattet av integreringsloven.

For ytterligere oversikt over personer omfattet av integreringsloven gé til NIR Personlister under Personer i toppmenyen.
For & ze hvem som er omfattet av introduksjonsloven velg "Repporter - Introduksjonsioven” i venstremenyen eller gé til NIR Personlister

* Deltakere som har avsluttet introduksjonsprogram @ <

\

Hvis du velger «Rapporter —
Introduksjonsloven» finner du en
lignende rapport for avsluttede
deltakere i introduksjonsprogram
etter introduksjonsloven

Velg Rapporter i
toppmenyen

Klikk pa linken
«Deltakere som har
avsluttet
introduksjonsprogram»
for & fa opp rapporten
over avsluttede
deltakere etter
integreringsloven



8 Rapport over avsluttede deltakere — filtrer og last ned CSV fil

| rapporten over avsluttede deltakere i introduksjonsprogram kan kommunen filtrere pa hvem avslutningsarsaken er registrert av,

dvs. om den er registrert av kommunen eller beregnet av regelmotor av ulike

oppfelgingskommune/ bydel, kategori, avslutningsar, dufnr. og navn.

Kommunen kan videre laste ned CSV fil og filtrere og sortere ytterligerg:

ner. Kommunen kan ogsa filtrere pa

‘v IMDi  NIR og Bosetting

Arbeidsflate | Personer ‘ Kommuner | Rapporter

> NIR

Oversikt over personer aysfuttet introduksjonsprogram etter integreringsloven

Filtrer pé
Oppfolgingskommune Bydel
Alle kommuner v Alle bydeler
Kategori Avslutningsar
Alle Alle
DUF-nummer Fornavn eller etternavn

Q DUF-nummer Q Fomavn eller etternavn

Viser 1 - 25 av 507 linjer

DUF-nummer ~ Fornavn, Etternavn Kategori

Tips: Velg «Avslutning beregnet av
regelmotor» under filteret
«Avslutningsarsak registrert av».
Dette gir en oversikt over alle
personer som er beregnet avsluttet
av regelmotor av ulike grunner,
herunder «Avslutningsarsak ikke
registrert».

Last ned CSV fil og fa oversikt over
hvem det gjelder

Avslutningsarsak registrert av

Alle ~

Alle
Avslutningsarsak registrert av kommunen

Avslutningsarsak beregnet av regelmotor

Z Last ned CSV fil
A\rslulningsdy

Sluttmal Avslutningsarsak

10



9 Rapport over avsluttede deltakere — sorter i CSV fil

Nar du har lastet ned CSV fil kan du sortere videre, for eksempel pa ulike avslutningsarsaker. For a kunne gjgre dette ma du fgrst sette pa
filter pa den raden du vil sortere pa, her rad 3.

Slik gjgr du det: Marker raden med kolonnetitler (rad 3). Velg «Data» i toppmenyen, trykk deretter pa knappen «Filtrer». Da vises det en
liten pil til hgyre for hver kolonne. Ved a trykke pa pilen far du mulighet til & huke av det du vil sortere pa, for eksempel «Avslutningsarsak

ikke registrert». / / \

A B C D E [ F / & H I J N L M N
Utvalg:AvslutningsAr=Alle,AvslutningsdrsakRegistrert av:AII‘Opp‘Fﬁlgingsfylke:AIIe,K mune=Alle,Bydel=Alle,Ordningtype=Alle,DufNummer=,Fornavn, Etternavn=,Kategori=Alle,
Fordeling: Arbeid: 2061 (23,88 %), Arbeid og utdanning: 76 (0,88 %), Utdanning - Hay/jdgskole: 105 (1,22 %), Utdanning - Vgo: 203 (2,35 %), Annet: 6184 (71,67 %), Inngar ikke i tallgrunnlag: &

DUF-numme Fornavn, Ett« Kjgnn Alder Kategori Sluttmal / Avslutningsarsak Avslutningsarsakgruppe Avslutningsdato Oppfalgings Oppf.kommi Regstrert dz Registrert av Frist for gje
— N\
Fil Hjem  Settinn  Sideoppsett  Formler( Data Je gjennom  Visning  Automatiser  Hjelp  360° b
f:l [E Fra tekst/CSV E& Fra bilde ~ [5“ H sperringer og tilkoblinger
He% @ Fra Internett [&) MNylig brukte kilder Opp;;:er E . @ @
data~ B3 Fra Table/Range [‘é Eksisterende tilkoblinger alt |:B' Organisas)... Aksjer (Eng... Valutaer (E.. =
9 g 9
Hent og transformer data Sparringer og tilkoblinger Datatyper
H34 ~ Jfx  Annet
E F G H | K
Kategori = | Sluttmal - [Avslutningsérsak - }C\vslutningsérsakgrupp : tlutningsdato | = | Oppfalgin = | Oppf.kol
I |Rett til introduks? Aelocicl e il d: Ikke [enger i kategori, mi rett  Inngarikke itallgrunnlape 01.09.2023 Viken Asker
b |Kan tilbys introd | sak | ir Avslutningsarsak i registrert Annet 01.10.2023 Viken Asker
b |Kan tilbys introd ..[m] (Merk alt) ir Utvandret Inngar ikke i tallgrunnlaget 28.04.2023 Viken Asker
I |Rett til introduk -] Annet irArbei Arbeid 5
Rett til introduk -[] Arbeid ip#uslutningsarsak ikke registrert Annet Tips: Nar du trykker pa
b |Retttil introduk -[] Arbeid med lennstilskudd fra NA in Avslutningsarsak ikke registrert Annet pilen ved siden av
0 |Rett til introduk ~-[] Arbeid og utdanning - fa de Utvandret Inngér ikke i tallgrunnlaget kolonnetittelen far du
1 |Rett til introduk L] Arbeid eg utdanni in Arbeidsmarkedstiltak i regi av NAV  Annet opp en nedtrekksliste.
2 |Rett til introduk L] Arbeid og y ir Avslutningsarsak ikke registrert Annet Her kan .du huke avofor
3 |Rett til introduk L] Arbg ) ) ’ h Avslutningsarsak ikke registrert Annet det du vil sortere pa
-.[v] Avslutningsarsak ikke registrert
[ Ded
-] Fagskole
-[] Flyttet
-.[ 1 Grunnskole

[ Avbryt |

11




10 Avslutningskoder for introduksjonsprogrammet

Her er en oversikt over avslutningskoder som kommunen kan registrere, med tilhgrende veiledningstekst

Avslutningskoder

Maloppnaelse direkte etter
endt program

Veiledningstekst

Arbeid

Arbeid

Fast eller midlertidig arbeid. Registrer antall timer pr. uke for arbeidsforholdet/ene

Arbeid med Ignnstilskudd
fra NAV

Arbeid

Overgang til NAVs ordning med midlertidig eller varig lgnnstilskudd

Arbeid og grunnskole

Arbeid og utdanning

Kombinasjon av arbeid og opplaering pa grunnskole niva

Arbeid og utdanning -
videregaende opplaering

Arbeid og utdanning

Kombinasjon av arbeid og opplaering pa videregaende niva

Arbeid og utdanning -
fagskole

Arbeid og utdanning

Kombinasjon av arbeid og utdanning ved fagskole

Arbeid og utdanning -
hgyere utdanning

Arbeid og utdanning

Kombinasjon av arbeid og utdanning pa hgyskole/universitetsniva

Hgyere utdanning

Utdanning — hgy/fagskole

Hgyskole eller universitet

Fagskole

Utdanning — hgy/fagskole

Fagskole - offentlig godkjent utdanning pa niva over videregaende opplaering. Et
fullverdig alternativ til universitets- og hgyskoleutdanning

Videregaende opplaering -
fag og yrkesoppleering

Utdanning - Vgo

Videregaende opplaering for voksne i yrkesfaglig utdanningsprogram

Videregaende opplaering -
studiespesialisering

Utdanning - Vgo

Videregaende opplaering for voksne i studieforberedende utdanningsprogram

Grunnskole

Annet

Grunnskoleopplzaering for voksne

Arbeidsmarkedstiltak i regi
av NAV

Annet

Arbeidsmarkedstiltak i henhold til Forskrift om arbeidsmarkedstiltak
(tiltaksforskriften) i Arbeids- og velferdsetaten, for eksempel tiltakene
arbeidstrening, arbeidsmarkedsopplaering, mv.




11 Avslutningskoder for introduksjonsprogrammet forts.

Avslutningskoder

Maloppnaelse direkte etter
endt program

Veiledningstekst

Kvalifiserende tiltak i regi av Annet Deltakere som ved avslutning av program deltar pa kvalifiserende tiltak i regi av

kommunen eller andre enten kommunen, private eller frivillige tilbydere. Dette kan omfatte deltakelse

aktgrer i Kvalifiseringsprogram (KVP), enkeltstaende kurs/tilbud inkludert nettbaserte
tilbud mm. Deltakelse pa statlige arbeidsmarkedstiltak i henhold til Forskrift om
arbeidsmarkedstiltak (tiltaksforskriften) i Arbeids- og velferdsetaten dekkes av
annen kategori Arbeidsmarkedstiltak i regi av NAV

Hjemmevaerende med Annet Deltager som ikke gar til annen aktivitet grunnet omsorg for barn under 1 ar

omsorg for barn under 1 ar

Hjemmevaerende med Annet Deltager som ikke gar til annen aktivitet grunnet omsorg for barn over 1 ar

omsorg for barn over 1 ar

Ikke arbeidssgker Annet Benyttes nar deltaker ikke er registrert som arbeidssgker hos NAV etter
avsluttet program. Merk at det er andre kategorier for hjemmevarende med
barn

Helsemessige utfordringer Annet Deltager som avsluttes grunnet helsemessige arsaker i Igpet av programmet,

eller deltakere som av helsemessige arsaker ikke er i aktivitet etter endt
program, feks personer som gar over pa trygdeytelser

Ikke lenger i kategori, mistet
rett

Inngar ikke i tallgrunnlaget
for maloppnaelse

Oppholdsgrunnlaget til deltaker har endret seg slik at deltaker ikke lenger har
rett til introduksjonsprogram

Flyttet Annet Deltaker har flyttet til annen kommune. Dette kan registreres av kommunen,
men vil ogsa beregnes av regelmotor basert pa data fra Folkeregisteret

Utvandret Inngar ikke i tallgrunnlaget Deltaker har flyttet ut av landet. Dette kan registreres av kommunen, men vil
for maloppnaelse ogsa beregnes av regelmotor basert pa data fra Folkeregisteret

Dgd Inngar ikke i tallgrunnlaget Deltakeren er dgd. Dette kan registreres av kommunen, men vil ogsa beregnes
for maloppnaelse av regelmotor basert pa data fra Folkeregisteret

Ukjent Annet Kommunen er ikke kjent med deltakers aktivitet

Annet Annet Avslutningsarsak som ikke dekkes av de andre avslutningsarsakene




12 Avslutningskoder beregnet av regelmotor

Her er en oversikt over avslutningskoder beregnet av regelmotor, dvs. avslutninger som beregnes automatisk av NIR.

Avslutningskoder

Maloppnaelse direkte
etter endt program

Veiledningstekst

Avslutningsarsak ikke registrert

~_

Annet

Beregnes av regelmotor ved utgatt giennomfgringsfrist, dersom kommunen ikke
har registret en avslutningsarsak (eller vedtak og sluttmal, som er forutsetning for
a registrere avslutning)

Utgatt oppstartsfrist

Inngar ikke i tallgrunnlaget
for maloppnaelse

Beregnes av regelmotor dersom kommunen ikke har registret vedtak om program
og sluttmal innen fristen for oppstart (personen er dermed ikke lenger i kategori)

Ikke lenger i kategori

Inngar ikke i tallgrunnlaget
for maloppnaelse

Ikke lenger i kategori: ikke et valgalternativ for kommunen, beregnes av
regelmotor dersom personen ikke lenger er i kategori.

Person avvist program

Inngar ikke i tallgrunnlaget
for maloppnaelse

Ikke et valgalternativ for kommunen, beregnes av regelmotor dersom det er
registrert at person har avvist program.

for maloppnaelse

Vedtak om permanent stans Annet Ikke et valgalternativ for kommunen, beregnes av regelmotor dersom det er
registrert vedtak om permanent stans pa personen. Kommunen ma i tillegg
registrere avslutningsarsak. Nar arsaken til vedtak om permanent stans er
registrert vil denne arsaken vises som siste avslutning. Permanent stans vil settes i
kursiv som slettet.

Flyttet Annet Deltaker har flyttet til annen kommune. Dette kan registreres av kommunen, men
vil ogsa beregnes av regelmotor basert pa data fra Folkeregisteret

Utvandret Inngar ikke i tallgrunnlaget | Deltaker har flyttet ut av landet. =

for maloppnaelse Dette kan registreres Tips: Avslutningskodene
av kommunen, men vil ogsa beregnes «Flyttet", «Utvandret" og
av regelmotor basert «Dgd" kan bade beregnes av
° . regelmotor basert pa data
pa data fra Folkeregisteret fra Folkeregisteret og velges
Dod Inngér ikke i tallgrunnlaget | Deltakeren er dgd. SO U0 L R L 2

kommunen

Dette kan registreres av kommunen,
men vil ogsa beregnes av regelmotor
basert pa data fra Folkeregisteret
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